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IMZA YETKIiLERI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

AMAC

Bu Yonergenin amaci, Agr1 Valiligi’nde imzaya yetkili makamlar1 belirlemek; verilen yetkileri belli

ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; st
makamlara diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak i¢in zaman
kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

II.

KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, kamu kurum ve kuruluslar1 Miidiir, Amir ve Bagkanlari ile daha
alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iliskin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve
etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

I11.

9.

NN E WM =

HUKUKI DAYANAK

T.C. Anayasasi
Cumhurbagkanligr Teskilat1 Hakkinda Cumhurbaskanligr Kararnameleri
5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,
3046 sayili Bakan Yardimcilarinin Mali Haklar1 ve Bazi1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
4483 sayil1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda
Kanun
08/06/2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y 6netmeligi,
02/02/2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik,

10. 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Kamu Hizmetlerinin

Iv.

Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,

TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan ;

Yonerge : Agn Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Valilik : Agn Valiligini,

Vali : Agn Valisini,

Makam . Agn Valilik Makamini,

Vali Yardimcist : Agr Vali Yardimcisin,
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flgili Vali Yardimcist

I1 Hukuk Isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam
Kaymakam Aday1
Birim

Birim Amiri

Valilik Birim Midiirleri

Il Personeli

V. YETKILILER:

Vali,

Vali Yardimcisi,

11 Hukuk Isleri Miidiirii,
Hukuk Miisaviri,
Kaymakam,

Kaymakam Adaylari
Birim Amiri,

Valilik Birim Miidiirleri,
Valilik Avukati
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: Gorev boliimii esaslara dayali olarak kamu

kurum, kurulus ve birimlerinin bagh oldugu
Vali Yardimcisini,

: Agr Hukuk Isleri Miidiiriinii,

: Agr1 Hukuk Miisavirini,

: Agn Ilge Kaymakamlarim,

: Agri Kaymakam Adaylarini,

: Bakanliklarin ve Miistakil Genel

Miidiirliikleri veya bu seviyedeki
Baskanliklarin Agr1 Ilindeki teskilatlarini, Il
Ozel Idaresi ve Belediye Baskanliklarini,

: Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin

veya bu seviyedeki Bagkanliklarin Agn
teskilatlarinin basinda bulunan ve
yazigmalarini 5442 sayili Kanuna gore Valilik
aracilig1 ile yapan birinci derecede yetkili
amirlerini (Bolge Miidiirii, Basmiidiir, Il idare
Sube Baskanlari, I Ozel Idaresi Genel
Sekreteri vb.)

. 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, i1 idare Kurulu Miidiirii,

Idare ve Denetim Miidiirii, II Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, 11 Basmn ve Halkla
lliskiler Miidiirii, 11 Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Idari Hizmetler
Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii,
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, 112 Acil Cagr
Merkezi Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirii

: Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliiklerin

Il teskilatinda ¢alisan (ilge personeli
haricindeki) amir ve memurlarini, ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis: icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmas1 esastir.

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

Vali Yardimcilari, gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan
kurum, kurulus ve birimleri, Vali adina denetler.

Vali Yardimcilarinin gorevleri ile ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar ilgili Birim
Amiri tarafindan derhal yerine getirilecektir.

Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

Birim Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanilirken
yazismalarda, “VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir. Ancak birimlerin kendi
aralarinda veya dogrudan ilge teskilatlari ile yapacaklar1 yazigmalarda “Vali a.” ibaresi
kullanilmaz.

Birimler arasi yazismalar eger Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak ise “VALI
ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

Biitiin yazigmalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usiller Hakkinda
Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.

Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmasi esastir. Ancak
acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamasi halinde vekili imza
yetkisini kullanabilir.

Birim Amirleri, kendilerine bagh kuruluslari ile 5442 sayili il idaresi Kanununun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bas1 ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet yiirtitiimlerini engelleyici, kisitlayict veya ortadan kaldirici yazigsma
yapamazlar.

Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile agiklama gerektiren
yaz1 ve onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye
sunarlar.

Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya
sunulur.

Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, {istlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, ilgili Vali
Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur.

Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en
kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli
aciklamay1 yaparlar.

Ilde teskilat1 bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarm is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin is ve iglemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.
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Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin icerigi ve sekli
Vali tarafindan takdir edilir.

Her tiirli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, onceden Valilik
Makamindan izin alinarak yapilabilir.

Yiiriitilen bir hizmetin tamitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun
goriisii alindiktan sonra, Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine gonderilir.
Vatandaslarimizin, genel idare kuruluglarinin ytirtittiikleri gorev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular, dogrudan basin yayin organlarma ve Basm ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine
gonderilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce ilgili
Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iligkin is ve
islemlerden oncelikle Makami haberdar ederler.

Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde sorun ¢ézen, ¢dzlim iireten, sonug ve vatandas
odakl1 devlet anlayisi ile bilirokrasinin azaltilmasi amaciyla 12.10.2018 tarth ve 30563
sayll1 Resmi Gazetede yayimlanan 2018/13 sayili Cumhurbagkanligi Genelgesine gore
islem yapilacaktir.

SORUMLULUKLAR

Vali Yardimcilart kendilerine bagl tiim birimlerin is ylriitiimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yliriitimii a¢isindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimecilari
aracilifi ile yiiriitiilmesi esastir.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarmn
birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken sorumludur.

Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gorev yerinde
bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gorevli Vali Yardimcisi imza atabilir.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali'nin 1l dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi ve icrasi, is boliimi esaslaria gore ilgili Vali Yardimecisi tarafindan yapilir ve en kisa
siirede Vali'ye bilgi verilir.

Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
llgelerde yapacaklari ¢aligmalarla ilgili olarak, Ilceye gitmeden 6nce mutlaka Ilge
Kaymakamina bilgi verirler.
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9) Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarma giren ¢ok dnemli konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda
iist makamlara, varsa, alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve
direktiflerine gore hareket ederler.

10) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkini” kullanir.

11) Vali Yardimcilari, sorumlu olduklar1 birimlerdeki disiplin kurullarmin baskanliklarini da
yuritir.

I.  UYGULAMA ESASLARI
1) BASVURULAR

a. Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya
kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri icin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler.
Biitiin kamu kurum ve kuruluslari bu konulardaki talepleri kabul ederek mevzuat
hiikiimleri dahilinde geregini yerine getireceklerdir.

b. Ihbar ve sikdyet niteligi tasiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, Il Hukuk
Isleri Miidiirii veya Kaymakam Adaylar1 tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Idari is
ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdire
taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan goriilmesinde bir zaruret
bulunmayan, igerik olarak rutin dilek¢e ve miiracaatlar1 dogrudan ilgili kuruma yapilir.

c. Birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine 3071
sayil1 yasada belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkili ve gorevlidir.

d. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak,
bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak Vali veya Vali Yardimcilarina gerekli bilgiyi
sunduktan sonra talimatlarini alacaklardir.

1) GELEN YAZILAR

a. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, a¢ilmaksizin Ozel Kalem
Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan
tutulacaktir.

b. Valilige gelen “Gizli” ibareli yazilar Valilik il Yazi Isleri Miidiiriince, diger yazilar Valilik
Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kasesi basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, II Hukuk Isleri Miidiirii,
Kaymakam Adaylar1 veya Valilik 1l Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edildikten
sonra, Valilik arsivinde saklanmas1 gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda
gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik ortamda tutulacaktir.

¢. Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Bakan ve Bakan Yardimcisi ile Milli Glivenlik Kurulu
Genel Sekreteri imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve Onemi itibari ile Vali'nin bilmesi
gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.
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d. Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigsiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

e. Valilik 11 Yaz Isleri Miidiirii tarafindan kamu kurum ve kuruluslar1 veya sahislardan
gelen, icerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi
gereken konulardan olmayan veya bilgi toplamay1 i¢eren konulara iligkin resmi yazilarin
ve dilekgelerin ilgili kuruma havalesi,

f. Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan
evrak arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmesi gereken evrak hakkinda derhal
kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

2) GIDEN YAZILAR

a. Yazilarda; Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte
belirtilen hususlara riayet edilir.

b. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziyr hazirlayan personelden baglayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

¢. Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise “Uygun Goriisle Arz Ederim” béliimii agilir ve birimin en {ist amiri
tarafindan imzalanir.

d. Vali'nin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazinin sol alt kdsesine, “Uygun Gorlisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali
Yardimcist tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylari dahil).
Bunun istisnast il Jandarma Komutanligi ve 11 Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

e. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisma sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

f. llce Kaymakamlarinmn ve birim amirlerinin adma génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar, igin niteligine gore Vali veya Vali Yardimecilar tarafindan imza edilir.

3) TOPLANTILAR

a. Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadigr kurul ve komisyonlar, Vali
Baskanliginda yapilacaktir.

b. Vali Yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin glindemleri
hakkinda onceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplanti sonrasi Makama bilgi
vereceklerdir.

c¢. Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayisi terk edilerek;
kisa, hazirlikli ve sonuca ulagsmayi saglayici yontemler uygulanir.

d. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.
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UCUNCU BOLUM

IMZA VE ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

)
2)
3)
4)

21)
22)

23)
24)

25)

26)

Cumhurbagkanligina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
T.B.M.M. Baskaninin imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,

T.B.M.M. Bagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,
Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a. Bakanimzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri
ve degerlendirme yazilari,

b. Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili Oneri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

¢. Yillik Yatirnm Programlarina iligkin teklifler,

Hazine ve Maliye Bakanligina yazilacak gorilis isteme yazilari hari¢ Bakanliklardan
mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,

Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

Genelkurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Muilli Glivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Diger illerden bizzat Vali imzas! ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

“Vali Adma” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

YOK Bagkanligi ile Universite Rektdrlerine ve Akademi Baskanliklarma dogrudan
yazilmasi gereken 6nemli yazilar,

Garnizon Komutanliklarima dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile gilivenlik taleplerine
iliskin yazilar,

Valilik tarafindan yayimnlanan Genel Emir ve Talimatlar,

5442 sayili 11 Idaresi Kanununun 9.maddesi uyarinca ilde teskilati ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren konulara iligkin yazilar, 5442 sayili
11 idaresi Kanununun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklere yapilan talep yazilari,
Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan
yazilar,

Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine basar1 belgesi, iistiin basar1 belgesi, elestiri
veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,

Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar,

Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiillmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

Kadro tahsis, aciktan atama teklif ve talep yazilari ile muvafakat verme ve isteme yazilari,
Atamas1 Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni ile {ist makamlara
yazilan yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis
talebine iligkin yazilar,

Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,
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5302 sayili Il Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda;

a. Il Genel Meclisi giindemine alinmas1 dnerilen hususlara iliskin yazilar,

b 11 Genel Meclisi Kararlarinin yeniden goriisiilmek iizere iadesine iliskin yazilar,

¢.  Birim amirlerinin enciimene ¢agrilmasina iliskin yazilar,

d Enciimen kararlarinin yeniden goriisiilmek iizere iadesine iliskin yazilar ile kararlar
hakkinda idari yargi mercilerine bagvurulara iliskin yazilar,

5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye Bagkanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

b.  Belde adinin degistirilmesine iligskin goriis bildirilmesi,

Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve

izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

I1 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim &nerileri ile ilgili yazilar,

Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin satis,

kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iliskin olarak Valilik goriisii gerektiren yazilar,

Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar,

Il tiizel kisiligi adma tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlere iliskin temsil yetkisi veren

yazilar,

“Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gére “Gizli” dereceli yazilar ile “Sifreler”
Smir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda aliacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlari,

Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve bu Yonerge ile acikca alt
Birimlere devredilmeyen diger konulara iligkin yazilar,

Kamu Yararma Calisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik
Goriislerinin imzalanmasi,

Dernekler Kanununa goére kullanimi izne bagli kelimelerin kullanilmasma yonelik
verilecek Valilik goriislerinin imzalanmast,

VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya
Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan tiim personelin atama, yer degistirme, gegici
gorevlendirme, gorevden c¢ekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baslama islemlerine
iligkin onaylar,

Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri, Valilik Miidiirlerinin her tiirlii izinleri
ve yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

Ilde gorevli Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin derece ve
kademe terfi yaptirilmamasina iliskin onaylar ile Igisleri Bakanligina bagl il teskilatinda
gorevli tiim personelin emekliliklerine iligkin onaylar,

Ic Giivenlik Birimleri Personelinin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve 11 ici yer
degistirmeleri ile ilgili onaylar,

I¢ Giivenlik Birimlerinin her tiirlii asayis uygulama plani onayz,

Kamu gorevlilerinin yurtdisi gérevlendirme onaylari,

Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin
il dis1 gecici gorevlendirme onaylari ile tasit gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

I¢ Giivenlik Birimlerinin il dig1 operasyonel arag ve personel gorevlendirmelerine iliskin
onaylar,
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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gorevden

uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

4483 sayil1 Kanuna gore 6n inceleme yapmak iizere gorevlendirme onaylari ile 6n inceleme

raporlar1 lizerine verilen kararlar,

Cesitli yerlerden gelen sikdyet dilekgelerine arastirma, inceleme vb. yapmak {izere

gorevlendirme onaylari,

Kademe ilerlemesinin durdurulmasi teklifi ile ilgili Disiplin Kurulu kararlarinin onayz,

Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve

itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, listiin basar1 belgeleri ve 6diil

verilmesine iligkin islem onaylari,

Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

Il Sabotaj Planlarma iliskin onaylar,

Il Detay Plan1 onayi,

Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onaylar,

6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi geregince, “can giivenligi nedeniyle”

verilecek Silah Tagima Ruhsatlarina iliskin olurlar,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanunu'na gore yapilacak basvurularin

degerlendirilmesine iliskin onaylar,

Insan Haklari 11 Kurulu'na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,

Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

Devlet, Ozel Idare, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve 6zel kisiler lehine yapilacak

kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iligkin karar onaylari,

Valilige bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonuc¢ doguran ve bu Yonerge ile

acikca imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iligskin onaylar,

Dernek denetimlerinin yapilmasina iligskin onaylar,

2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi

onaylari,

5258 sayili Aile Hekimligi Kanunu ve ilgili yonetmelikler geregince Aile Hekimi

s0zlesmesinin sona erdirilmesine iligskin onaylar,

5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye sinirlarmin kesinlesmesi onaylari,

b. Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

c. Belediye sinirlart i¢inde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi,
adlar1 ve sinirlariin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar

d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iligskin onaylar,

e. Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Baskan Vekilinin
secilememesi durumunda, Belediye Baskan1 gorevlendirme onaylari,

5302 sayil1 Kanun kapsaminda;

a. Denetim Komisyonunun ¢alisacagi yerin belirlenmesi ve Komisyon c¢alismalarina
katilacak kamu personelinin belirlenmesine iligskin onaylar,

b. Meclis iiyelerinin verdikleri Onergelere verilecek cevaplara iliskin gorevlendirme
onaylari,

c¢. Enciimen giindemine iliskin onaylar,

5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;

a. Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,

b. Birlik Tiiziiklerine iligskin onaylar

c¢. Birlik Meclisinde Vali'nin temsil edilmesine iliskin yetkilendirme onaylari,
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Yerlesim Planlarina yapilan itirazlarin karara baglanmasina iligskin onaylar,

Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

Icisleri Bakanligi Hizmet I¢i Egitim Y&netmeligi geregince Valilik birimlerince
uygulanacak olan “Hizmet i¢i Egitim Faaliyetleri ve Egitim Programlar1” onaylari.

442 Sayili Koy Kanununa gore gorev yapan Giivenlik Korucular: ile Goniillii Giivenlik
Korucularinin atama, goéreve son verme, gérevden uzaklastirma ve diger gérevlendirme
onaylari

VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Vali tarafindan vyiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuclandirilmasi ve bu
Yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina imzalanmasi,

Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina
iliskin yazilar,

Gorev boliimil esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara
iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,

Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iligskin yazilar,

657 Sayil1 Kanunun 4. Maddesinin “B” bendine gore il birimlerine atanan personele iliskin
sozlesmelerin imzalanmasi,

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
So6zlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayil1 Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ve
5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi
verilmemis yazilar,

Icisleri Bakanligina bagh Il teskilatinda gorevli tiim personelin kadro degisikligi, naklen
ve terfian atanma teklifleri,

Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gérev belgeleri,

Mahkemelerde dava acilmasma iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyenler,

Vatandaglarin Kurum ve Kuruluglara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
bagvurulari ile ilgili yazilar,

Kaymakamliklar ve 11 Miidiirliiklerine yazilacak tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin
yazilar,

Ilde gérevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baslama yazilari,

Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile
ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava acilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina
yazilacak yazilar,

5253 sayili Dernekler Kanunu ¢ercevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis

kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma Iligkin Tiiziik>* geregince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin
belgeleri ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin imzalanmasi,
11 idare Kurulu ve Il Disiplin Kuruluna baskanlik etmek ve verilen kararlar1 imzalamak,
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3091 sayili Kanun geregince yapilan sikayetlerde tahkikat yapmak {izere memur
gorevlendirmek, sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlari imzalamak.

Personel Kimlik Kart1 ile ilgili is ve islemler,

GAMER ile ilgili is ve islemler,

IZDES ile ilgili is ve islemler,

Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii mesaj ve yazismalari, Igisleri Bakanhigi Afet ve Acil
Durum Y6netim Bagkanlig1 ile yapilan acil durumlara doniik koordinasyon yazigmalar,
442 Sayili Koy Kanununa gore gorev yapan Giivenlik Korucular ile Goniillii Giivenlik
Korucularmin izin, rapor ve Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda kalan is ve
islemler ile ilgili yazilar (il Jandarma Komutanligindan sorumlu Vali Yardimcisi)

213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Taktir
Komisyonu gorevlerine iliskin is ve islemler,

Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satigina iligkin Maliye Bakanligi'na
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

Denetci bilgi ve teknigi gerektiren hususlarda Igisleri Bakanligi Dernekler Denetgisi talep
edilmesine iligkin yazilar,

Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,

VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

Vali'nin onaylayacagi yazilar disinda kalan ve acikg¢a diger yetkililere devredilmemis olan
onaylar,
5326 sayili Kabahatler Kanununda belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iligkin onaylar,
6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalari
Ile ilgili onaylar,
5651 sayili Kanuna istinaden ¢ikarilan internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkindaki
Yonetmeligin 6. maddesi geregince izin belgelerinin onaylari,
4207 sayih Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkindaki Kanunda
belirtilen Idari para cezalarina iliskin onaylar,
Birim Amirlerinin yardimcilari 1 dis1 gegici gérevlendirme onaylari ile ulagim ydntemi ve
araclarina iliskin onaylar,
Vali'nin izin verecekleri disinda kalan il personelinin ayliksiz izin onaylari,
195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere
iliskin onaylar,
Valilik Merkez Birimlerine atanan gegici personelin sdzlesme onaylari,
Kamu konutlarmi yasadisi isgal edenlere iliskin “Zorla Bosaltma” kararlarina iliskin
onaylar,
2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiyilisleri Kanunu hiikiimleri geregince, Hiikiimet
Komiseri tayinleri ile ilgili olurlar,
6136 sayil1 Kanun ile Uygulama Y6netmeligi geregince, “can giivenligi” hari¢ diger tiim
silah bulundurma ve tasima ruhsatlarina iligkin olurlar ile onaylama yetkisi dahilindeki
ruhsatlarin iptaline iliskin olurlar,
6136 sayili Atesli Silahlar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunda belirtilen Idari Para
Cezalarina iliskin onaylar,
5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda ve ilgili Kanunun Uygulanmasina
[liskin Y&netmelikte belirtilen Idari Para Cezalarina iliskin onaylar,
2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve islemlere iligkin onaylar,
Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,
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Sehitlik Yonetmeligi ve Mezarlik Yerlerinin insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri

Hakkinda Ydnetmelik geregince Mezarlik Secim Komisyonu olusturulmasina iliskin

onaylar,

Zihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligskin onaylar,

Insani Tiiketim Amach Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme

izin onaylari,

Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi geregince;

a. Calisma bolgesi igerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri
mekanlarin degistirilmesine iliskin onaylar,

b. Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,

Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve igletme ruhsatlari,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,

Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina

iliskin onaylar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsaminda yoksul

kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

Kres, glindiiz bakimevi, ¢ocuk kuliibii, 6zel huzurevi ve yatili bakim merkezi, kadin konuk

evi acilis izin belgesi ve kapatma onaylari ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi

kapsaminda yapilan her tiirlii ayni nakdi yardim onaylari,

3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletleraras: seviyede yurt i¢i ve yurt dis1

spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr,

monitdr, yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar,

4926 Sayili Kanuna Gére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasima iliskin Esaslar

Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan egyanin teslim edilecegi birim

ve kisiye iligkin onaylar,

2090 sayil1 Tabiil Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun

uyarinca alinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar,

Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

4081 sayili Ciftci Mallarinin Korunmas1 Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen

yetkilere iligkin onaylar,

442 sayil1 Koy Kanununa gore hazirlanan Koy Yerlesme Planlarina iliskin onaylar,

Is yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yénetmelik kapsaminda belediyelerde

olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin

Yapimi, Alimi, Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen Saticilik

Belgelerine iligskin onaylar ile av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin iptal

onaylari,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen

Mermi Satis izin Belgesi ile ilgili onaylar,

2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina ve

talebine iligkin onaylar,

Yabanci uyruklu sahislarin yurt dis1 edilmelerine iliskin onaylar,

2941 sayil1 Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigli kapsamindaki plan onaylari,

Kamu binalarmin giivenligi amaciyla koruma gorevlendirilme onaylari,

Emniyet ve Asayise yonelik giinliik olaylar ve faaliyet biiltenlerine iliskin onaylar,

Ozel Egitim ve Ogretim Kurumlarinin acilis onaylar,

Ozel siiriicii kurslar1 gorevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma onaylari,

Ozel Egitim Kurumlari ydneticilerinin vekaleten atanma onaylari,
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Milli Egitime bagli okul ve kurumlarin yonetici ve gorevlileri ile ilgili olarak 4483 sayili
Kanun haricinde olmak iizere inceleme raporlari onaylari,

Ilge teskilat1 olmayan Birim Amirlerinin il-ici gérevlendirme ile tasit gorevlendirme
onaylari,

Il Tagimal: Egitim Planlamasina ait onaylar,

Hayat Boyu Ogrenme toplantilarinda alinan kararlarin onayz,

Aile Hekimligi Uygulamasi Kapsaminda Saghik Bakanliginca Calistirilan Personele
Yapilacak Odemeler ile Sézlesme Usul ve Esaslari Hakkindaki Yonetmelik’in Ek(2) de
yer alan fiilleri isleyen sozlesme ile ¢aligtirilan aile hekimi ve aile saglig1 elemanlarina
fiillerine karsilik gelen yazili ihtar onaylari,

Il genelinde aile hekimligi pozisyonunun bosalmasi veya yeni pozisyon agilmasi
durumunda sozlesme ile calisacak aile hekimlerinin yerlestirme isleminin
gerceklestirilmesi icin Valilikge gorevlendirilen Aile Hekimi Ek Yerlestirme Komisyon
Kararlarina iligskin onaylar.

Yurtdisindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma
Bildiriminin onaylanmas,

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yurt Agma Izin Belgesi ile yurt kapatma onaylari,

Spor tesislerinin tahsislerine iligkin onaylar,

Afetlere hazirlik kapsaminda verilen egitimlere iliskin onaylar,

Icisleri Bakanlhign Hizmet I¢i Egitim Yonetmeligi geregince Kaymakamliklarca
uygulanacak olan “Hizmet I¢i Egitim Faaliyetleri ve Egitim Programlari” onaylar,

4733 sayihi Titiin, Tiitin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun

geregince verilen idari para cezalar ile ilgili onaylar,

5729 sayili Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanun, 2521 Sayili Avda ve
Sporda kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancilar1 ve Av Bigaklari hakkinda kanun, 1593 sayili
Umum Hifzissthha Kanunu ve 7258 sayili Yasadisi Bahis Kanunun uygulanmasi geregince
verilen idari para cezalart ile ilgili onaylar,

1380 sayili Su Uriinleri Kanunu, 1705 sayili Ticarette Tahsisin Men’i ve Ihracatin
Murakabesi Hakkinda Kanun, 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu, 2860 sayili Yardim
Toplama Kanunu, 2918 sayili1 Karayollar1 Trafik Kanunu, 4077 sayil1 Tiiketicinin Kontrolii
Hakkinda Kanun, 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve
Uygulanmasina Dair Kanun, 5252 sayili Tiirk Ceza Kanunun Yiiriirliik ve Uygulama Sekli
Hakkinda Kanun, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu, 5651 sayili internet Ortaminda
Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesine ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele
Edilmesi Hakkinda Kanun, 6948 sayil1 Sanayi Sicili Kanunu, miilkiyeti kamuya gecirilmesi
ve ilgili kanunlarda yer alan idari para cezalar ile ilgili onaylar,

6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadia Siddetin Onlenmesine Dair Kanun geregi ailenin
korunmas: ve kadina siddetin dnlenmesi kapsaminda meydana gelen olaylardan dolayi,
siddete maruz kalanlar adina koruyucu tedbiri kararina iligskin onaylar,

Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Calisma Y 6nergesine iligkin belgelerin onaylanmasi,
Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari
Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

VALILIiK AVUKATI VEYA VALILIK AVUKATI OLARAK GOREVLENDIRILEN
AVUKAT TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

)

Agn Valiligi leh ve aleyhine agilmis ve acilacak dava ve taleplerden dolayr T.C. Yargi
organlarinin, meclislerinin daire ve kuruluslarinin her kisim ve derecesinde, her yol ve sifatla
Valilik Makaminin temsile hak ve menfaatlerini koruma, ilgili keza sair kurumlar ve kisiler
aleyhine davalar agma, icra takibinde bulunma, agilmis olunan davalar ile Valilik Makami
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aleyhine acilan davalara katilma, takip ve neticelendirme, teslim edilecek evraklari ilgili

kurumlara teslim etme, tahkim ve hakem tayini, her nevi dilek¢e ve evraki kendi imzasi ile
ilgili kurum ve kuruluslara verme, teblig ve tebelliig, tanik, bilirkisi gdsterme, karsi taraftan
gosterilenlere kabul veya red, protesto, ihtarname ve ibraname kesidesine keside olunanlara
cevap verme, yemin teklifi, kabul ile red, kesif yaptirma ve kesiflerde hazir bulunma, kesif
raporlarina itiraz, yeniden kesif talebinde bulunma, ihtiyati ve icrai tedbir ve haciz yaptirma
ve kaldirtma ile ilgili is ve islemler;

Mahkemeler, Icra Daireleri, AIHM, Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay,
Istinaf, Bolge Idare, Vergi Mahkemeleri ile yasalarla kurulmus ve kurulacak yargi organlari
ve diger Devlet dairelerinin tiimiinde gerekli her tiirlii kanuni islemi yapma, isleri takip,
murafaa, kararlar1 temyiz, karar diizeltme ve yargilamanin iadesini isteme, hakim bilirkisi,
hakem, sahit, katip ve bilirkisileri sikayet ve red ile ilgili is ve islemler,

Dava nakli, durusmalara katilma, elden evrak alip verme, kayit ve suret cikartma,
dosyalar tetkik, yanhisliklar1 diizelttirme, vergi daireleri, vergi itiraz, takdir, temyiz ve
il uzlasma komisyonlar1 ile yasalarla bu konuda kurulmus ve bundan sonra kurulacak
organlarda temsil, uzlagsma talebinde bulunma, tutanaklari imzalama, itiraza gerekli yasal
islemleri takip ve neticelendirme, tiim kararlarin infazini ilgili kuruluslardan isteme, sulh ve
ibra, davay1 kabul ve red davadan feragat ve davay1 feragati kabul, temyizden feragat ve
temyizden feragati kabul, baskalarini tevkil, tesrik ve azle yetkili olma ile ilgili ig ve islemler,

VI. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILARI

1)

Diger 11 ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin gdrmesini
gerektirmeyen evrak havale islemleri,

VIL. BiRIM AMIRLERI VE VALILIK BIRiM MUDURLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR ORTAK HUKUMLER

A. IMZALANACAK YAZILAR

1)
2)

3)
4)

S)

6)
7

8)

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali veya Vali Yardimcilarinin onaymdan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

Vali ya da Vali Yardimcisinin Bagkanliginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda alinan
kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilari,

Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iliskin her tiirlii
onaylarmin ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan
yazilar,

Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak génderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,
Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati igermeyen,
Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara ait
yazilar,
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Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere gonderilmesi

yazilari,

10) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,

11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime génderilmesine
iligkin yazilar,

12) Doéner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalar ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

13) Birim personelinin 6zliikk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi
ve gonderilmesine iliskin yazilar,

14) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iliskin yazilar,

15) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve
dilekc¢elerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine
dair yazilar,

16) Adli ve idari mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere
gonderilmesine iliskin yazilar,

17) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

18) Birim personelin kadro degisikligi ve kademe - derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

19) Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gecici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

20) Bir yildan az siireli istihdam edilecek gecici personel hizmet sdzlesmeleri,

21) 3071 Sayili Dilekge Hakkinmn Kullanilmasma Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen
dilekcelere iliskin bagvuru sahiplerine cevabi yazilar,

22) Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigi diger yazilar,

ONAYLANACAK YAZILAR

1)  Vali'nin onay1 diginda kalan personele iliskin emeklilik islemlerine iligkin onaylar,

2)  Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan il personelinin yillik, mazeret,
hastalik ve refakat izin onaylari,

3) Birimlerinde gorevli miidiir yardimcisi, sube miidiirii kurulug midiirii gibi idari gorevde
bulunan personelin gérevden ayrilmalar1 ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalar1 halinde
yerlerine vekalet edeceklere iliskin onaylar,

4)  Kurum i¢i personel gorevlendirme onaylari,

5)  Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan Il personelinin Il dis1 gegici
gorevlendirme onaylar ile ulagim ydntemi ve araglarina iliskin onaylar,

6) Il genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin onaylar,

7) Kamu kurum ve kuruluslan tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere Il personeli arasindan egitim ydneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

8)  Tasinir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligskin yazilar ve onaylar,

9)  Tasitlarin ve personelin 11 i¢i giiniibirlik gecici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

10) Kamu konutlarinin tahsis olurlari,

11) Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

12) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,

13) Imza, miihiir ve belge tasdik serhleri,

14) Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Midiirleri tarafindan imzalanmasimi uygun

gordiigl diger onaylar,
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BiRiNI AMIRLERININ MUNHASIRAN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

A. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIiYET MUDURU

1)
2)
3)

4)

5)
6)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)
15)

2803 sayil1 Jandarma Teskilat Gorev ve Yetkileri Kanununda 5. Kisim Ek Madde-3 diginda

kalan Silahl1 Genel Kolluk Kuvvetlerinin izin islemleri,

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve

islemlerin yiiriitilmesi,

Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iligkin

yazilar,

“Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,

Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi

Ustl ve Esaslarina Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay: disinda

kalan tiim is ve islemlere iliskin yazigsmalar,

Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve

mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,

Patlayic1i Maddelerin Yok Edilme Ustl ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha

islemlerine iligkin onay ve yazilar,

Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,

Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilar,

Alarm Merkezi Kurma ve izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve Yetki Belgeleri,

Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iliskin yazilar ile bu konuda

ildeki diger kurumlarla yapilan yazigsmalar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;

a. Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni onayi,

b. Ozel Giivenlik Calisma izni onaylari ve Kimlik Belgeleri,

¢. Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,

d. Egitim Sertifikas1 onaylari,

e. Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi kapsaminda;

a. Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalariin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

c. Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,

d. Ruhsat yenileme ve devir iglemlerine iliskin yazilar.

e. Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

f. Mermi Satin Alma izni onaylar1 ve Mermi Satin Alma Yetki Belgeleri,

g. Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar

2521 sayili Kanun geregince av tezkereleri ve yivsiz tiifek sahipligi belgeleri,
Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun gérdiigii diger yazilar ve onaylar,

B. 1L NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1)
2)

3)

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,

5682 sayil1 Pasaport Kanunu kapsaminda Hususi ve Hizmet Damgali Pasaportlar ile Umuma
Mabhsus Pasaportlarin onaylar1 ve hazirlanmalarina iliskin her tiirlii yazilar,

Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,
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C. IL GOC IDARESI MUDURU

)
2)
3)
4)

)

6)

8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)

Yabancilarin tahkikatlari ile ilgili yazismalar ve ilimiz okullarinda 6grenim goren yabanci

ogrenciler ile ilgili yazigmalar,

Siir dis1 edilecek veya idari gozetim altina alinacak yabancilarla ilgili onaylar, yazigsmalar,

degerlendirmeler, ¢ikis belgeleri ve izin belgeleri,

Yabancilarin ikamet izinleri, Serbest Go¢men olarak miiracaat eden yabancilar ve siginma

talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazigmalar,

Uluslararasi korunma basvuru sahibi yabancilarin kayit, kimlik, statii sahibi kimlik ve izin

belgeleri,

Adli ve idari yarg:1 (Icra Daireleri dahil) kuruluslarindan, kolluk kuvvetleri ve diger kamu

kurum ve kuruluslan ile Valilik kanali kullanilmadan dogrudan gelen yazilara verilecek

cevap yazilari,

Niifus Miidiirliigiinden niifus kayd1 istenmesine iligskin yazilar,

5683 sayil1 Yabancilarin Tiirkiye'de Tkamet ve Seyahatleri Hakkinda Kanun kapsaminda;

a. Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,

b. Yabancilarin Tiirkiye'yi Terk Etmelerine davet edilmeleri ile ilgili yazilar ve smir dist
edilmelerine iliskin iglemlerle ilgili yazilar ile Bakanliga bildirilmesine iliskin yazilar,

Gog Idaresi Genel Miidiirliigiiniin talimatlar1 dogrultusunda sinir dis1 islemlerini yapmak

lizere 11 Miidiirliigii tarafindan gérevlendirilen personelin il dis1 islemlerini onaylamas ve

hudut kapilarina yazilacak yazilarin yazilmasi,

Adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) mercileri ile ilgili yapilan yazigmalar,

Il Miidiirliigiince yurt ici istirak edilmesi gereken toplanti, egitim, ¢alistay, seminer vb.

kapsaminda tiye, temsilci, katilimc1 olarak personel gorevlendirilmesine iliskin yazigsmalar,

[l Miidiirliigii Calisma Gruplarinin gérev alanina giren konulardaki kurum i¢i (Gd¢ Idaresi

Genel Midiirligli merkez ve tasra teskilat1), kurum dis1 yapilan yazigsmalar,

6458 sayili kanun kapsaminda uluslararasi koruma basvuru sahibi, gegici koruma bagvuru

sahibi ve ikamet izni miiracaati yapan yabanci sahislarla ilgili yapilacak olan tahkikat, isar

(goriis) ve kimlik, adres tespiti ile ilgili yazismalar,

6458 sayili kanun kapsaminda ikamet izni verilmesi, uzatilmas: ve iptali ile ilgili olarak

yapilan kurum i¢i ve kurum dis1 onay ve yazigmalar,

Uluslararasi koruma ve gegici koruma bagvuru sahibi yabancilarin kayit, kimlik, statii sahibi,

kimlik ve izin belgeleri ile il dis1 sevk onay ve yazismalar,

Sinir dis1 edilecek veya idari gdzetim altina alinacak yabancilarla ilgili onaylar, yazigmalar,

degerlendirmeler, ¢ikis islemleri ve izin belgeleri ile gorevlendirmeler.

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 61 inci maddesi uyarinca, “miilteci

statiisii karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 62 nci maddesi uyarinca, “sartl

miilteci statiisii karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 63 {incii maddesi uyarinca, “ikincil

koruma statiisii karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 61 inci veya 62 nci ya da 63

incii maddelerinde aranan sartlari tasimadiklari anlagilanlar hakkinda, “talebin reddi karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 64 {incii maddesi kapsaminda

olanlar hakkinda, uluslararasi korumadan “haricte tutma karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunun 72 nci maddesinin birinci fikrasi

kapsaminda olanlar hakkinda, “kabul edilemez basvuru karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunun 77 nci maddesinin birinci fikrasi

kapsaminda olanlar hakkinda, “degerlendirmenin durdurulmasina dair bagvurunun geri

cekilmis sayilmasi karar1”,

6458 Sayili1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 78 inci maddesinin dordiincii

fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda, “uluslararasi korumaya muhta¢ olmadigina iliskin

karar”,
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32)
33)
34)

35)

36)

1))
2)
3)
4)
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7)
8)
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6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 85 inci maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “sona erme karar1”,

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 86 nc1 maddesi kapsaminda olanlar
hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “iptal karar1”,

Uluslararas1 Koruma kapsaminda ikamet eden, acil, zarurui ve/veya insani nedenler ile
Genel Saglik Sigortast kayitlarinin agilmasi gereken yabancilarin belirlenmesi ve bu
yabancilarin Genel Saglik Sigortalarinin agilmasi,

Kanunun 61 inci maddesi uyarinca, “miilteci statiisti karart”,

Kanunun 62 nci maddesi uyarinca, “sartli miilteci statiisii karari”,

Kanunun 63 {inci maddesi wuyarinca, “ikincil koruma  statiisii  karart”,
Kanunun 61 inci veya 62 nci ya da 63 iincii maddelerinde aranan sartlar1 tasimadiklari
anlasilanlar hakkinda, “talebin reddi karari”,

Kanunun 64 {incii maddesi kapsaminda olanlar hakkinda, "uluslararasi korumanin haricinde
tutulma karart",

Kanunun 72 nci maddesinin birinci fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda, “kabul
edilemez basvuru kararr”,

Kanunun 77 nci maddesinin birinci fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda degerlendirmenin
durdurulmasina dair "basvurunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢ekilmis sayilmast karart”,
Kanunun 78 inci maddesinin dordiincii fikrast kapsaminda olanlar hakkinda, “uluslararas:
korumaya muhta¢ olmadigina iliskin karar”,

Kanunun 85 inci maddesi kapsaminda olanlar hakkinda, "uluslararas: koruma statiisiiniin
sona ermesi karari”,

Kanunun 86 nc1t maddesi kapsaminda olanlar hakkinda, "uluslararasi koruma statiisiiniin
iptal kararr” konularmda Vali adina imza yetkisinin Il Gé¢ Idaresi Miidiiriine devredilmesi
hususunu;

Gog Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 15.02.2020 tarihli, 59277437-000/7831 sayil1 ve 2020/1
No'lu Genelgesi kapsaminda olan veya bunlarin diginda Valiliklerce yapilan degerlendirme
neticesinde yabancilarin i¢inde bulundugu durum g6z oniinde bulundurularak ikamet izni
almasi gerektigi yoniinde kanaat getirilen yabancilarin 6458 sayili Kanun ile isbu Kanunun
uygulanmasina iliskin yonetmelikte belirtilen sartlar1 tagimalar1 ve Valiligimizce de olumlu
kanaat getirilmesi halinde taleplerinin 6458 sayili Kanunun 31 inci maddesinin birinci
fikrasinin (g) bendine gore verilecek olan kararlar,

IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU

Yeni veya degistirilen dernek tliziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iligkin yazilar,

Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
yargl mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazigmalar,
Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonug¢landirilmasina iligkin yazilar,

Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin
alinmasi ve incelenmesi,

Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun gérdiigii diger yazilar ve onaylar,
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E. iL MIiLLi EGIiTiM MUDURU

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)
21)

22)
23)
24)
25)
26)
27)

28)
29)

Milli Egitim Bakanligina bagli her dereceli okul ve kurumlarin salon, bina ve tesislerinin
gecici tahsis onay ve yazilari,

Merkez Ilgede gorevli Okul/Kurum Yoneticilerinin izinli ve raporlu olduklar: siirelerdeki
vekalet onaylari,

Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen igyeri agma, ustalik,
kalfalik ve usta 6greticilik belgeleri,

Meslek i¢i veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili
yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iligkin belgelerin imzalanmasi,

Il Milli Egitim Disiplin Kurulunun almis oldugu savunma istem yazilarmn ilgililere
tebligine iligkin yazilar,

Okullarin 11 i¢i ve I dis1 her tiirlii inceleme, gdzlem, sosyal etkinlik ve gezi onaylari ile spor
karsilagsmalari i¢in gorevlendirme onaylari,

Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde Il genelinde yapilan egitici calismalara
yonelik olarak Ogrenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile
egitim kurumlarinda tanitim amacglh dagitilmak istenilen her tiirli brosiir, el ilani, afis ve
materyallerin dagitim izin onaylari,

Il genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gorevlendirme
onaylari,

Okullarin, diger kurumlarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere katilma
onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gorevlendirme onaylari,

Oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence amacl toplanti vb. sosyal
etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar,

Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev yapacak
Ogretmenlerin gorevlendirme onaylari,

Ozel 6gretim kurumlan tarafindan agilacak yeni program ilaveleri, agilacak kurslar ile
smavlara iligkin onaylar,

Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

Motorlu Tasit Siirticiileri Kurslarinin pist kullanim onaylari,

Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarmin dénem agma onaylari ile direksiyon sinavlarinm Il
genelinde yapilmasina iligkin onaylar,

Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

Ozel dgretim kurumlari ile resmi ve 6zel yurt ve pansiyonlarda gorevlendirilecek miidiir,
midiir, yardimcisi, hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi, belletmenlerin ayrilma ve baglama
olurlari,

Ek ders iicret onaylari,

Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,

Her derecedeki okul ve kurumlarin demirbas esyalarinin terkin, tahsis ve olurlarinin
tebligine iligkin yazigsmalar,

Milli Egitim Bakanligma Bagli Mesleki ve Teknik Ogretim Okul ve Boliim Atdlye ve
Laboratuvar Sefliklerine iliskin Yonerge geregince verilecek onaylar,

Ogretmenlerin merkez ilge icinde ve diger personele ait il icinde gegici gdrevlendirme
onaylari,

Egitim Denetmenlerince yapilacak her tiirlii arastirma ve inceleme onaylari,

Ozel dgretim kurumlarmin nakil ve kontenjan degisikligine dair onaylar

Il Milli Egitim Disiplin Kuruluna girecek dosyalarm incelenmesi amaciyla raportdr
gorevlendirme yazilari,

Milli Egitime bagli okullarin I dis1 spor etkinlikleri katilimna iliskin onaylar,

Ozel Ogrenci Yurtlarinin idareci atama ve istifa onaylari,

Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun gérdiigii diger yazilar ve onaylar,
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F.

9

HiZMETE OzEL

DEFTERDAR

6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iligskin haciz evraklarinin onaylanmasi,

Tereke aragtirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

Hapsen tazyik kararlari,

Vergi Kanunlarina taalluk eden islemlerle ilgili yazigmalar,

Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
Dava ve icra isleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iligkin ihtiyati haciz evraklarinin onaylanmasi,

Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Cumhurbagkanliginin veya
Bakanliklarin taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili
kilinacak personel gorevlendirme onaylari,

Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun gérdiigii diger yazilar ve onaylar,

G. IL SAGLIK MUDURU

1)
2)
3)

4)
S)

6)
7)

8)

9

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)
18)

19)

Valilik onayindan ¢ikan yazilarin merkezde midiirliige bagli saglik kuruluslarina teblig
yazilarinin imzalanmasi,

Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme onaylar,
Saglik Bakanligi'na bagli kurumlardaki ambulanslarm onarim ve bakim amaciyla Il disina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

1 Umumi Hifzissithha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazismalar,

Kamu, Ozel ve Universite hastanelerinde bu kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin acilma
onaylari,

Ozel Saglik Kuruluslarmin brans agma ve kapatma onaylari,

Diyaliz Merkezleri ve Unitelerinin Ruhsat ve Faaliyet Izin belgelerinin diizenlenmesine
iliskin onaylar ve faaliyet izin belgeleri onaylari,

Kamu, Ozel ve Universite Hastanelerine ait Kan Transfiizyon Merkezlerinin Ruhsatlandirma
onaylari, sorumlu hekim belgelerinin diizenlenmesi ve iptaline iliskin onaylar,
Koordinatérliigii 11 Saglik Miidiirliigiinde bulunan (Hasta Haklari, Calisan Sagligi ve
Giivenligi, 11 Performans ve Kalite Koordinatorliigii), Universite, Kamu ve Ozel Saglhk
Kurum ve Kuruluslarinda Kurulan Birimlerde Is ve Islemleri Yiiriitmek iizere Kendi
kurumlarindan personel gérevlendirme onaylari,

Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili onaylar,

Ozel Saglik kurum ve kuruluslarma yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylar,
Eczanelere iligkin ruhsat onaylari,

Saglik Bakanlig1 ve bagl kuruluslarindan gelen, tababet ve teknik hususlara iliskin Genelge,
Yonerge, Teblig ve genel yazilarin Ildeki saglik kurum ve kuruluslarina duyurulmasi,
Yogun bakim servislerinin seviyelendirme ve tescil onaylari,

Ozel hastane, tip merkezi ve polikliniklerin mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcisi
atanmasi ve degisiklik islemleri ile ilgili belgelerinin onay ve iptalleri,

Ildeki saglik kuruluslarinin 11 Saghk Miidiirliigiince denetimine iliskin yillik denetim
planinin onaylanmasi ve denetim ekiplerinin olusturulmasina iligskin onaylar,

Eczanelere ruhsat verilmesi ile ilgili onaylar ve muvazaa degerlendirmesi i¢in gérevlendirme
onaylari,

Isitme cihaz1 merkezi ve 1smarlama protez, ortez merkezlerinin ruhsat, sorumlu miidiir ve
personel calisma belgelerinin diizenlenmesi ve iptalleri ilgili onaylar,

Tibbi cihaz satis merkezlerine yetki belgesi ve personel ¢alisma belgelerinin diizenlenmesi
ve iptalleri ile ilgili onaylar,
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21)
22)

23)
24)
25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

HiZMETE OzEL

Optisyenlik miiessesesi ruhsatnamesi ve personel ¢alisma belgesi diizenlenmesi ve iptalleri
ile ilgili onaylar,

Dis protez laboratuvarina ruhsat verilmesi ve iptali ile ilgili onaylar,

Aile Hekimi ve Aile Saglig1 ¢alisanlarinin il i¢1 gérevlendirmeleri ile gegici siire ile bosalan
birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ASC gorevlendirilmesi islemleri,

Aile Hekimleri ve Aile Sagligi ¢alisanlart ile sozlesme imzalanmasi, iicretsiz izne ayrilis ve

baslayis onaylari,
Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmas: Onayinin alinmast,
Personel hakkinda ytiriitiilen idari disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’ nin olur
ve kararlar1 disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri,
diger yazismalar ve sekretarya iglemleri,
Aile Hekimligi Uygulamasi Kapsaminda Saglik Bakanliginca Calistirilan Personele
Yapilacak Odemeler ile Sézlesme Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik'in Ek (2) de yer
alan fiilleri isleyen sozlesme ile galistirilan aile hekimi ve aile saglig1 ¢alisanlarina fiillerine
Aile karsilik gelen ihtar puani1 uygulama islemlerine iligkin yazigmalar,
i1 Saghik Miidiirliigiine bagh birimlerdeki gorevli tiim personelin il dis1 egitim, kongre,
seminer, toplant1 vb. gérevlendirme onaylari,
Ruh saglig hastalarinin il digina sevkleri ile ilgili gorevlendirilmeler ve spor miisabakalari
icin yapilacak personel ve arag gorevlendirmeleri,
Vali adina imzalanmas1 gereken sertifikalarin imzalanmasi,

i1 Saglik Miidiirliigii’ne bagl birimlerdeki Evde Saglik, Mobil Tarama araglar1 ve diger
araglarin onarim ve bakim amaciyla Il disma gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,
Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,

I. iL TARIM VE ORMAN MUDURU

1)

2)

3)

4)

1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile Belgelerin
onayini miiteakiben imzalanmasi ve vize edilmesi islemleri,

5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saglhigi, Gida ve Yem Kanunu geregi
Ruhsatlandirilan Veteriner Hekim Muayenehane ve Polikliniklerin Ruhsatlandirilmasi ile
kapanmasina iliskin onaylar,

1163 sayili Kanun geregi, Tarimsal Kalkinma Sulama ve Su Uriinleri Kooperatiflerinin
kurulus onaylari,

Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,

I. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

)

2)
3)

4)

5)

Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barmdirilanlarin il igi ve 11 dis1 her tiirlii sosyal etkinlik ve
gezi onaylari ile gérevlendirme onaylari,

Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

Saglk kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla Il disma sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan c¢ocuklarin kamu kurumlarinda
istihdam edilmelerine iligkin islemlere iliskin yazigmalar,

Sosyal Kiiltiirel faaliyetler cercevesinde diizenlenecek bilgilendirici ve egitici kurslarin
acilmasi ve ilgili kisilerin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazigmalar,
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6) Sosyal Hizmet Kuruluslan tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yashlar, Evlat Edinme, Kadin Sigmma Evleri
ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigsmalar,

7) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,

J. CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1) Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap1 Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri
gorevlendirme olurlar1 ile hak edislerin 6denmesi ve kesin teminatlarin iadesine iliskin
yazilar,

2) Imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

3) Kooperatiflerin kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve
Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigsmalar,

4) Atk Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iligkin onaylar,

5) Jeolojik-jeoteknik ve mikro bdlgeleme etiit raporlarinin incelenme, degerlendirme ve onay
islemleri,

6) 2872 sayili Cevre Kanununa gore verilen idari yaptirnm kararlarimin ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

7) Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast,

8) Jeolojik ve Jeoteknik raporlarin ilgili kisi ve kuruluglara gonderilmesine iliskin evraklarin
imzalanmasi,

9) Birinci kesifle ilgili yazigsmalar,

10) Personelin izin, rapor doniis yazilarinin Cevre ve Sehircilik Bakanligina génderilmesi,

11) Rezerv tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidi,
CED raporlari, define arama izinleri, patlayict madde yazilar ile ilgili havale ve yazilar,

12) Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan yazilar,

13) 5442 sayil Il Idaresi Kanununun 9.maddesinin (B) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik
hususlara ait (0denege esas bedel tespiti, yaklagik maliyet, proje, fiyat tutanaklari, is
programlari, imalat olurlari, halihazir haritalarin onayi, is deneyim belgesi) yazilar, rezerv
tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii, define
arama izinleri, patlayict madde yazilar ile ilgili yazilar,

14) Mabhallinde yapilan 6l¢iim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan islemler hakkinda
talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar,

15) Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsamindaki tiim yetkiler (Ek-2 Listesindeki
projeler, CED gereklidir veya gerekli degildir kararlarin1 verme yetkisi, proje sahibi
degisikligi vb.)

16) Yapr Denetimi (bliro ve santiye denetimi), kontdr yiikleme, sikdyet yapr malzemeleri
denetimi, laboratuvar sonuglari, hazir beton denetimi ile ilgili yazilar ve rutin raporlara
iligkin yazilar,

17) 4708 sayili yap1 denetimi ve 4703 sayili Kanun geregi olusturulacak komisyon ve olur
yazilari, Bakanliga bilgi verilmesi,

18) Milli emlak, satig, kiralama kurum goriis yazilari,

19) Ozel idareden gelen imar planina esas kurum goriis yazilari,

20) Belediyelerden gelen plan ve plan degisiklikleri ve arsivlenmesi ile ilgili yazilar,

21) Bakanlik ve bagli kuruluslara gonderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen her
tiirlii idari ve teknik icerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlenmesi vb. yazilar,

22) Odenek teminine esas kesif ve dzetleri,

23) Tabiat Varliklar1 Koruma Bolge Kurullarina yapilacak itiraz ve miiracaatlar1 yerinde
degerlendirilerek rapor halinde B6lge Kurullarina bildirilecek yazilar,

24) Yatirnmlarla ilgili periyodik olarak diizenlenen bilgi izleme raporlarmin Bakanliga
gonderilmesi ile ilgili yazilar,
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Varliklarin1 Koruma Kanunu, 1163 sayili Kooperatif Kanunu, 4708 sayilt Yap1 Denetim
Kanunu, 4703 sayil1 Yap1 Malzemeleri Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Doniistiirmesi Kanunu ile ilgili Cumhuriyet Bassavciliklarina su¢ duyurusunda bulunma
yazilari; idari para cezalari aleyhine idari yargida acilan davalara ait savunma yazilari ve is
ve islemlerle ilgili her tiirlii yazilar,

26) Parekende Komiir saticilar i¢in diizenlenen Kati Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi; desarj
ve emisyon izni verilmesine iligskin onaylar,

27) 2886 sayili Devlet Kamu Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen 6denek ve harcama
yetkisi dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale
Oncesi ve sonrasina iligkin her tiirlii yazilari,

28) Yerel Yonetimler Genel Miidiirliiglinden gonderilen belediye ve birliklere bilgilendirme ve
dagitim yazilari, belediye ve birliklerden diizenli olarak gonderilen (aylik liste, ruhsat, bilgi
ve belgelerin) yazilarin Bakanliga gonderilmesi,

29) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslari ile ilgili odalardan istenilmesine
iliskin yazilar,

30) Dava ve Icra isleri ile smirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,

31) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar.

K. IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

1) Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi v.b. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi1 ve onaylar,

2) 7126 Sayil1 Kanun hiikiimleri geregince secilen Sivil Savunma Miikelleflerine verilecek
kimlik belgeleri onayz,

3) Afetlerde goniillii olarak gorev almak isteyen vatandaslara verilen goniillii kartlar1 onayz,

4) Cevre ve Sehircilik il Miidiirligii tarafindan talep edilen CED raporlarina verilen kurumsal
goriis yazilari,

5) Tasinmazlar lizerinde Afete Maruz bolge karar1 olup olmadigina iliskin yazilar,

6) Afet Etiit raporlar1 onay1 ve Imar planina esas kurum gériis yazilari ile Biitiinlesik tehlike
harita raporlari,

7) 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda satis islemine esas kurum goriis yazilari,

8) TAMP ve AYDES kapsaminda il Afet Miidahale Plan ile ilgili giincelleme yazilari,

9) Sivil Savunma Planlan giincellemeleri, Kisi ve Ara¢ Sefer Gorev Emri verilenlere teblig
yazilari,

10) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,

L. TIiCARET iL MUDURU

1) Olagan genel kurulu siiresinde toplantiya ¢agirmayan faal kooperatiflerin yoneticileri
hakkinda Cumhuriyet Bagsavciliklarina su¢ duyurusunda bulunma yazilari,

2) Bakanlik biinyesinde bulunan esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluglar1 ve
sermaye sirketlerinin yapacaklar1 olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilarina Bakanlik
Temsilcisi gérevlendirme yazilari,

3) Bakanligin gorev ve sorumluluk alanina giren kooperatiflerin kurulus ve ana sdzlesme
degisikligi ile ilgili onay ve yazilar,

4) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,
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I1.

GUMRUK MUDURU

HiZMETE OzEL

1) 6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. Maddesi geregince,
Glimriik Midiirligiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalari,
2) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,

IL MUFTUSU

1) Kur’ an Kursu ek ders iicret onaylari,

2) Kur’an Kurslarinda ek ders karsilig1 gecici gorevlendirme onaylari,

3) Kur’an kursu ve camilerin yi1l iginde denetim onayz,

4) Kur’an kurslarinin il i¢i/il dis1 sosyal, kiiltiirel sportif gezi etkinliklerine katilma onaylar1 ve
bu etkinliklerde gorev alacak personelin gérevlendirme onaylari,

5) Vekil imam hatiplerin gérevlerinden istifa onaylari,

6) Hizmet i¢i egitim/kurs/seminer diizenleme onaylar1 ile kurs/seminer sonucu diizenlenen
belgelerin imzalanmast ile ilgili islemler.

7) Acil durumlarda hizmetlerin aksamamasi i¢in personelin gegici gérevlendirme onaylari,

8) Diyanet Isleri Baskanlig1 veya diger kurumlarca diizenlenen hizmet i¢i egitim/kurs/seminere
katilacak personelin gorevlendirme onaylari.

9) Diyanet Isleri Baskanligindan gelen talimatlar ile iilke genelinde yardim toplama onaylari,
il/ilge Miiftiiliikleri, vakif ve derneklerden gelen camilerden yardim toplama taleplerini
degerlendirme yazilar1 ve onaylari.

10) Ilge Miiftiileri ve personel ile yapilacak aylik toplant: onaylari.

11) Hac ve Umre kayit islemlerinin yapilmasi i¢in Hac/Umre/harcama biirolar1 kurulmasi ile

ilgili onaylar.

12) il irsat kurulu, Aile Irsat ve Rehberlik biirosu, camilere isim verme komisyonu vb.
Miiftiliigiimiiz blinyesinde olusturulmasi gereken kurul/komisyon onaylari.

13) Evrak arsiv ve imha islemleri ile ilgili komisyon onaylari

) QORDI"JNCQ B(:)LI"JM
YURUTME ve YORURLUK

YURUTME
Bu Yonerge Agr Valisi tarafindan yiirtitiliir.

UYGULAMA ve TAKIiP

Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini

Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip

edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile Birim Amirleri sorumludur.

I11.

UYULMASI GEREKEN HUSUSLAR

1) Calisma zamanlarina uyulmast,

2) Verilen gorevlerin tam ve zamaninda yapilmasi,

3) Calismalarda basta enerji kullanimi olmak {izere tasarrufa 6zen gosterilmesi,
4) Kamu Kurumlar1 ve Gorevlileri arasinda dayanigsma saglanmast,
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HiZMETE OzEL

5) Kurum Amirlerinin, Kurumun ¢aligmalariin her kademesi ile ilgilenmesi,

6) Hizmet i¢i egitime dnem verilmesi,

7) Kilik-Kiyafet Yonetmeligine uyulmasi,

8) Resmi Yazigsma Kurallarina uyulmast,

9) Resmi Gazetelerin giinliik takip edilmesi ve Cumhurbaskanligi, kurumun bagli oldugu
Bakanlik-Genel Miidiirliik ile Valiligin 6nemli emir, genelge ve mesajlarinin her zaman el
altinda bulundurulmas ve takibi,

10) Milli giin ve torenlere katilim saglanmasi,

11) Ozel yasalarda belirtilmis cesitli kurul toplantilara bizzat zamaninda katilim saglanmasi
(izinli olunmas1 halinde vekalet eden kisi katilacak)

12) Devlet binalarinin korunmasi ve kollanmasi,

13) Kamu araglarinin kullaniminda 6zen gosterilmesi,

14) Gorevlilerin kurumlarinca belirlenen etik davranis ilke ve degerlerine baglh olarak gorev
yapmasl,

15) Astlarin ve istlerin birbirlerine kars1 disiplin kurallarina uygun olarak saygili davranmasi,
Amirler tarafindan verilen gorev ve emirlerin takip edilerek zamaninda yerine getirilmesi,
Makama arz edilen evraklarin evveliyatlari ile birlikte zamaninda arz edilmesi ve Makama
birakilan evrakin takip edilmesi,

16) Memurlarin gorevlerini ve Amirlerinin verdigi diger gorevleri en kisa silirede yerine
getirmesi ve sistemli bir sekilde calisarak zamani en verimli sekilde kullanmasi
gerekmektedir.

0
IV. IC YONERGE

Birim Amirleri, kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylastirmak amaciyla bu Yonerge ile kendilerine
verilen yetkilerin bir kismimi ¢ikaracaklari I¢ Yonerge ile astlarina devredebilirler. i¢ Yonergeler Vali
onaya1 ile yiirtirliige girer.

V. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

VI.  YURURLUK

Bu yonerge harici ..../07/2020 tarihinden 6nce kamu kurum ve kuruluslarinca alinan tiim imza
ve yetki devirleri iptal edilmistir.

Yeni yetki devri taleplerinin Makamin sézlii onay1 alindiktan sonra onaylanmak tizere Valilik
Il Yazi Isleri Miidiirliigiine bildirilmesi gerekmektedir.

Bu Yonerge ..../07/2020 tarihinde yiiriirliige girer.

Dr. Osman VAROL
Agn Valisi
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